
特定非営利活動法人 

岐阜ＧＴＴＭ 元気に楽しく助け合い学べるサークル 

所在地：岐阜市鍵屋中町 22番地 1 

TEL：090-4858-2454(宮本） 

Mail：NQD31414@nifty.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容 

①便利な入力方法～アイコンの説明 

②文章の基礎 

（挨拶の挿入～表作成 ビジネス文書の決まりごと等） 

③Ｗｏｒｄで挿入・写真を加工・チラシ作成・年賀状・カレン

ダー 

※６時間でＷｏｒｄを使いこなします。 

見本を見ながら書類作成する講義＋実施＋質問型なので、わからな

い所もすぐに解決します。 

問い合わせ 


